
 
 

 
 
 
 

 

                                                     Ai Responsabili delle strutture 

                                                                              Al Direttore dell’Istituto Confucio 

                                                                       Al Direttore della Scuola G. Leopardi 

     p.c.    Al Direttore Generale 

p.c. Ai Responsabili degli uffici  

             

 tramite loro indirizzi e-mail istituzionali 

                                                                      LORO SEDI 

 

OGGETTO: Contenimento e gestione emergenza epidemiologica da COVID-19 – 

Misure organizzative. 

  

Richiamate le precedenti note relative all’oggetto circa l’avvio, in forma 

sperimentale, della modalità di svolgimento delle prestazioni lavorative da remoto, 

tenuto conto dell’evoluzione della situazione emergenziale, che ha portato 

all’emanazione da parte delle Autorità competenti di provvedimenti recanti ulteriori 

misure per il contenimento e il contrasto del diffondersi del virus COVID-19 

sull’intero territorio nazionale, invio la presente per richiedere alle SS.LL. di 

trasmettere allo scrivente Ufficio: 

1. l’indicazione degli Uffici di cui si ritiene assolutamente indispensabile il 

funzionamento ai fini della completa gestione dei servizi fondamentali per 

l’utenza; 

2. l’indicazione del contingente minimo di personale necessario per sostenere 

tali Uffici e servizi. 

Sino all’eventuale adozione, da parte dell’Ateneo, di ulteriori misure organizzative 

legate all’emergenza, con riferimento alle linee già tracciate nelle precedenti 

comunicazioni, vista altresì l’esigenza del datore di lavoro di vigilare sulla corretta 

fruizione delle ferie da parte del personale, si chiede di concordare con i 

collaboratori e trasmettere allo scrivente Ufficio i piani di fruizione delle ferie 

relative agli anni precedenti, se del caso individuando d’ufficio le date di assenza dal 

servizio. 



 
 

 
 
 
 

In considerazione delle esigenze di celerità delle azioni da intraprendere in questa 

particolare fase, si chiede di considerare prioritario l’adempimento e di dare, 

pertanto, riscontro alla presente entro strettissimi termini, in ogni caso non oltre la 

giornata dell’11 marzo 2020. 

In attesa di riscontro, si porgono cordiali saluti. 

                                                                                                               IL RESPONSABILE 

                                                                                                           Dott. Alessandro Cocchi 
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