agnese.marozzi
—

Da: Pta_indet <pta_indet-bounces@listmail.unimc.it> per conto di Dott. Alessandro
Cocchi <alessandro.cocchi@unimc.it>

Inviato: martedi 7 aprile 2020 14:46

A: pta_indet@unimc.it; pta_det@unimc.it

Oggetto: [Pta_indet] IMPORTANTE - Registrazione delle presenze/assenze in servizio

Allegati: Allegato senza titolo 00091.txt

Gentili colleghefi,

in merito alle registrazioni delle presenze e delle assenze dal servizio chiedo cortesemente la vostra
collaborazione al fine di favorire il quotidiano aggiornamento dei dati esposti dal gestionale in uso
(PlanetWeb), dati necessari ai fini del monitoraggio e dell'adozione delle necessarie misure organizzative.

In particolare:

- 1 giustificativi relativi alla presenza in servizio in modalita smart working dovranno essere inseriti sulla
piattaforma PlanetWeb quotidianamente, come prima attivita della giornata cui si riferiscono.

- 1 giustificativi per registrare 1'assenza dal servizio, con le relative causali, dovranno essere inseriti prima
delle giornate cui si riferiscono.

Chiedo inoltre, gentilmente, ai Responsabili di struttura o di ufficio affidatari del compito di completare la
procedura di registrazione dei giustificativi, di procedere quotidianamente con l'inserimento
dell'autorizzazione su PlanetWeb, in seguito a verifica sulla correttezza dell'istanza.

Prego, infine, di porre particolare attenzione in occasione dell'inserimento del giustificativo, in quanto la
correttezza dell'operazione ha un impatto importante sulla possibilita di dedicare risorse di personale
dell'Ufficio PTA ad attivita diverse dalla correzione manuale delle anomalie, spesso generate da
disattenzione.

Ove vi siano dubbi sulle modalita di registrazione, ove si ritenga di avere bisogno di chiarimenti, segnalo
'opportunita di contattare 1'Ufficio PTA prima di procedere con l'inserimento del giustificativo nella
piattaforma.

Ringrazio per la preziosa collaborazione.
Cordialmente.

Alessandro Cocchi

Universita degli Studi di Macerata
Area Risorse Umane

Via XX Settembre n. 5

62100 - Macerata

Tel: 0733.2583940

email: alessandro.cocchi@unimc.it




