
 

Bando 2025 Senior tutor  
per i servizi generali di Ateneo  

e per i DiparƟmenƟ 
 

 
 

Art. 1 – Descrizione  
 

1. L’Università degli studi di Macerata indice una selezione per Ɵtoli e merito per 
l’aƩribuzione degli assegni di incenƟvazione alle studentesse e agli studenƟ capaci e 
meritevoli per servizi di tutorato didaƫco o di orientamento informaƟvo nonché per le 
aƫvità didaƫco-integraƟve, propedeuƟche e di recupero a beneficio della comunità 
studentesca. 

2. Lo scopo dell’aƫvità è di orientare e assistere le studentesse e gli studenƟ lungo tuƩo 
il corso degli studi, in un rapporto tra pari, in relazione ai servizi organizzaƟ dalle 
struƩure amministraƟve e dai DiparƟmenƟ d’Ateneo. 

3. La partecipazione alla selezione e l’eventuale classificazione in graduatoria non 
generano in alcun modo obbligo di sƟpula del contraƩo in capo all’Università degli studi 
di Macerata, che potrà non affidare gli incarichi nel caso in cui non lo ritenga più 
necessario. 

 

Art. 2 – Graduatorie e Contraƫ 
 
Il candidato/la candidata può chiedere di essere inserito/a in graduatoria per il profilo del 
diparƟmento di afferenza (profilo 1) e per uno degli altri profili di soƩo elencaƟ. Non è possibile 
chiedere di essere inseriƟ in graduatoria contemporaneamente per uno dei profili da 2 a 5. 
 
Le graduatorie saranno valide fino alla pubblicazione delle graduatorie del bando 2026. 
 
In via del tuƩo residuale, solo qualora l’aƫngimento ad una graduatoria sia arrivato al termine 
della stessa, ma le relaƟve aree di Ateneo non abbiano coperto il loro fabbisogno di senior 
tutor, sarà possibile aƫngere ad altre graduatorie per le funzioni rimaste scoperte. A tal fine si 
terrà conto del punteggio oƩenuto in graduatoria e dell’affinità tra profili. 
 
TuƩe le struƩure di Ateneo potranno aƫngere con fondi propri alle graduatorie per ulteriori 
esigenze che dovessero manifestarsi nel corso dell’anno accademico. Anche in questo caso si 
terrà conto del punteggio oƩenuto in graduatoria e dell’affinità con il profilo richiesto. 
 
 
 



 

Profilo 1 - DiparƟmenƟ  
 
Il candidato/la candidata può fare domanda per essere inserito/a in graduatoria per svolgere 
le proprie funzioni presso il proprio diparƟmento di iscrizione. 
 

DiparƟmento 
n. ore per 
singolo 
contraƩo 

n. contraƫ aƫvabili 

compenso singolo 
contraƩo lordo 
percipiente 
studente/ssa 

Economia e DiriƩo 
400 1 € 4.000,00 

156 1 € 1.560,00 

Giurisprudenza   
400 2 € 4.000,00 

156 1 € 1.560,00 

Scienze della 
formazione, dei beni 
culturali e del turismo  

400 4 € 4.000,00 

156 1 € 1.560,00 

Scienze poliƟche, della 
comunicazione e delle 
relazioni internazionali  

400 1 € 4.000,00 

156 1 € 1.560,00 

Studi UmanisƟci 
400 4 (uno per ogni raggruppamento 

come soƩo deƩagliato) € 4.000,00 

156 1 € 1.560,00 

 
Per quanto riguarda il DiparƟmento di Studi UmanisƟci, gli studenƟ e le studentesse 
verranno chiamaƟ nel rispeƩo della graduatoria, assicurando però nel contempo la 
rappresentanza dei seguenƟ raggruppamenƟ: 

- LeƩere/storia (classi L-10, LM-2, LM-14, LM-15, LM-84) 
- Filosofia (classi L-5, LM-78) 
- Lingue (classi L-11, LM-37) 
- Mediazione linguisƟca (classi L-12, LM-38). 

Per i doƩorandi, al fine di individuare il raggruppamento di riferimento, si farà riferimento 
al coordinatore del curriculum di iscrizione. 
 
 

Profilo 2 – Infopoint e orientamento  
 
Gli studenƟ e le studentesse verranno chiamaƟ nel rispeƩo della graduatoria, assicurando però 
nel contempo la rappresentanza di tuƫ e 5 i diparƟmenƟ presenƟ in Ateneo. I vincitori 
presteranno il loro servizio presso l’Infopoint e presso l’Ufficio Orientamento, anche per 
aƫvità di orientamento fuori dall’Ateneo. 
  



 

 
 

 
struƩura 

dell’amministrazione 

n. ore per 
singolo 

contraƩo 

n. 
contraƫ 

compenso singolo 
contraƩo lordo 

percipiente  
studente/ssa 

Area servizi per la 
comunità studentesca   

 
250 

 
8 

 
€ 2.500,00 

 
 
 

Profilo 3 – Servizi Generali di Ateneo 
 
Sebbene il profilo 3 generi un’unica graduatoria, i vincitori potranno essere chiamaƟ per le 
seguenƟ Ɵpologie di contraƩo, da svolgersi in aree diverse presso l’Ateneo, come indicato in 
tabella. 
 
L’Ateneo aƫngerà alla graduatoria secondo le specifiche esigenze di servizio manifestate dalle 
aree di riferimento, con parƟcolare aƩenzione al momento in cui l’area manifesta la necessità 
di assegnazione del senior tutor nel corso dell’anno accademico, al fine di assicurare l’efficienza 
dei servizi. 
 

struƩura 
dell’amministrazione 

n. ore per 
singolo 

contraƩo 
n. contraƫ 

compenso singolo 
contraƩo lordo 

percipiente 
studente/ssa 

Area Offerta formaƟva - 
stage 

350 2 € 3.500,00 

274 1 € 2.740,00 

Area Servizi Bibliotecari 
e editoriali   245 1 

 
€ 2.450,00 

 
Area Valorizzazione 
delle Conoscenze e 
ImpaƩo sociale  

250 1 
 

€ 2.500,00 
 

CESFA – Centro di 
Servizi per la 
Formazione Avanzata 

 
400 

 
       4  

 
€ 4.000,00 

 

Centro LinguisƟco 
d’Ateneo - CLA  

 
400 

 
1 

 
€ 4.000,00 

 
 
  



 

 

Profilo 4 – Radio e Comunicazione 
 

struƩura 
dell’amministrazione 

n. ore per 
singolo 

contraƩo 
n. contraƫ 

compenso singolo 
contraƩo lordo 

percipiente 
studente/ssa 

Ufficio Comunicazione 
dei Servizi dell’Ateneo 

 
400 

 

 
2 
 

 
€ 4.000,00 

 
 
 

Profilo 5 – Internazionalizzazione 
 

 
struƩura 
dell’amministrazione 

n. ore per 
singolo 
contraƩo 

 
n. 
contraƫ 

compenso singolo 
contraƩo lordo 
percipiente  
studente/ssa 

Area 
Internazionalizzazione 
ed ERUA  

 
400 

 
3 

 
€ 4.000,00 

 
 
 
 

Art. 3 – RequisiƟ di ammissione 
 
Sono ammessi a partecipare alla presente selezione le studentesse e gli studenƟ che 
rispondono ai seguenƟ requisiƟ: 
 

RequisiƟ di ammissione riguardanƟ l’iscrizione 
  
Alla data di scadenza del bando, i candidaƟ devono essere regolarmente iscriƫ all’Università 
degli studi di Macerata all’A.A. 2024/2025, a tempo pieno e in corso, ad uno dei seguenƟ anni 
di studio:   

a. al 1° o al 2° anno dei corsi di laurea magistrale (LM); 
b. al 4° o 5° anno dei corsi di laurea magistrale a ciclo unico; 
c. al 1° o al 2° anno della Scuola di Specializzazione per le professioni legali; 
d. corsi di doƩorato di ricerca. 

 
Coloro che sono iscriƫ a due corsi di studio ai sensi della L. n. 33/2022, possono partecipare 
al presente bando esclusivamente per il corso per il quale hanno esercitato l’opzione relaƟva 
ai benefici di diriƩo allo studio. 
 
 



 

RequisiƟ di ammissione riguardanƟ il merito 
 
Per verificare il possesso dei requisiƟ di ammissione per merito, si terrà conto esclusivamente 
di quelli risultanƟ dal sistema ESSE3 di Ateneo presenƟ nella carriera dello/a studente/ssa 
come riportaƟ nella tabella seguente. 

 

Iscrizione Criterio di ammissione riguardante il merito 

Per gli iscriƫ al 1° o al 2° anno dei corsi di 
laurea magistrale (LM) 

Aver conseguito la laurea triennale con una 
votazione di almeno 80/110. 

Per gli iscriƫ al 4° o 5° anno dei corsi di 
laurea magistrale a ciclo unico 
 

Devono essere soddisfaƫ i seguenƟ 2 criteri 
di ammissione per merito: 

- Aver conseguito almeno 180 CFU, alla 
data del 30.04.2025; 

- Avere la media ponderata di almeno 
24/30. 

Per gli iscriƫ al 1° o al 2° anno della Scuola di 
Specializzazione per le professioni legali 

Aver conseguito la laurea triennale con una 
votazione di almeno 80/110. 

Per gli iscriƫ ai corsi di doƩorato di ricerca. Aver conseguito la laurea triennale con una 
votazione di almeno 80/110. 

 

RequisiƟ di ammissione riguardanƟ la conoscenza della lingua 
 
È inderogabilmente richiesta la conoscenza della lingua italiana di livello almeno pari a B2. 
Qualora, nell’esecuzione delle funzioni assegnate, fosse palesemente evidente che il tutor non 
possiede tale requisito, l’Ateneo potrà risolvere il contraƩo immediatamente. 

 

RequisiƟ di ammissione specifici per il profilo 1 – DiparƟmenƟ 
 
Coloro che chiedono partecipare alla selezione per il Profilo 1 -DiparƟmenƟ devono essere 
iscriƫ ad un corso di studio afferente al DiparƟmento. 

 

RequisiƟ di ammissione specifici per il profilo 5 - internazionalizzazione 
 
La conoscenza della lingua inglese almeno di livello B2 (riferimento al quadro europeo), 
cerƟficata dagli enƟ internazionali preposƟ. I candidaƟ devono prestare massima aƩenzione a 
riportare il possesso del Ɵtolo nel modulo di domanda, con l’indicazione di tuƫ i riferimenƟ 
(data conseguimento della cerƟficazione, ente cerƟficante) in quanto per la graduatoria si terrà 
conto solo di quanto dichiarato nel modulo. 

 



 

La cerƟficazione non è richiesta per: 
- coloro che hanno conseguito il Ɵtolo di accesso all’Università presso un paese di 

madrelingua inglese oppure una scuola tenuta in lingua inglese; 
- coloro che sono iscriƫ a corsi di studio offerƟ in lingua inglese oppure hanno 

conseguito in passato un Ɵtolo in lingua inglese; 
- coloro che sono iscriƫ o hanno conseguito il Ɵtolo delle classi LM 37 e LM 38, purchè 

abbiano scelto nel proprio curriculum la lingua inglese.  
 
 

Art. 4 – RequisiƟ di esclusione 
 
L’incarico è incompaƟbile con: 

a) il compimento alla data di scadenza del bando dei 35 anni; 
b) il completamento, alla data del 30 aprile 2025, di tuƫ gli esami del piano di studi di 

iscrizione con il solo debito dell’esame di laurea o di specializzazione o di doƩorato; 
c) il precedente conseguimento di un Ɵtolo di grado equivalente a quello rilasciato al 

termine del corso al quale il candidato è iscriƩo; 
d) l’iscrizione a tempo parziale; 
e) precedenƟ provvedimenƟ disciplinari. 

 

Art. 5 – Domanda e scadenza 
 

1. I candidaƟ possono presentare la domanda di partecipazione esclusivamente 
aƩraverso la compilazione del form reperibile nell’area riservata presente in 
hƩps://studenƟ.unimc.it, alla voce iniziaƟve, entro le ore 23:59 di giovedì 19 giugno 
2025. 
 

2. Non sono ammesse domande presentate in forma diversa. TuƩe le informazioni 
riguardanƟ il possesso dei requisiƟ di ammissione e di valutazione devono essere 
inserite nel modulo di domanda. TraƩandosi di una autocerƟficazione, l’Ateneo potrà 
procedere a verifiche della veridicità di quanto dichiarato, secondo il DPR 445/2000.  
 

3. Si raccomanda di prestare parƟcolare aƩenzione a: 
- indicare il profilo o i profili scelƟ, secondo quanto specificato nell’art. 2 
- specificare con precisione l’eventuale possesso della cerƟficazione B2 lingua inglese, 

laddove posseduta, con indicazione della data di conseguimento e dell’ente 
cerƟficatore; 

- compilare con parƟcolare cura la sezione del form denominata “quesƟonario”. 
 

  



 

 

Art. 6 – Valutazione delle domande  
 
Dopo la scadenza per la presentazione delle domande, verrà nominata una commissione che 
valuterà le domande pervenute e redigerà le graduatorie come descriƩe all’art. 2. 
 
Il punteggio massimo sarà di 20 punƟ e sarà così riparƟto: 

- fino ad un massimo di 10/20 per i Ɵtoli di merito correlaƟ al curriculum studiorum; 
- fino ad un massimo di 10/20 per ulteriori Ɵtoli. 

 

Punteggio aƩribuito al curriculum studiorum – massimo 10 punƟ 
 
Per gli iscriƫ al primo anno delle lauree magistrali, alla Scuola di Specializzazione per le 
professioni legali e ai corsi di doƩorato di ricerca:   
   

Voto di laurea del percorso di studio che ha 
permesso l’accesso al corso di aƩuale iscrizione 

Da 105 a 110      punƟ 5 
110 e lode           punƟ 7 

Aƫvità di studio svolta all’estero  
(Erasmus+ Studio e Traineeship, 
Magellano, Ɵrocini curriculari MAECI, mobilità 
per ricerca della tesi all'estero e Ɵrocini in paesi 
extra-europei)     
 

Fino a max punƟ 3 

                       

Per i Ɵtoli di studio conseguiƟ all’estero verrà applicata la formula di conversione 
definita dal MUR (allegato 5 al Decreto Ministeriale 20 maggio 2016, n. 313); qualora 
la valutazione non sia espressa in scala numerica, si potrà aƩribuire un punteggio 
valutando il singolo Ɵtolo presentato. 

 

Per gli iscriƫ al quarto anno dei corsi di laurea magistrale a ciclo unico e che abbiano 
conseguito almeno 180 CFU: 
 

Media degli esami sostenuƟ al 30.04.2025 Da 25 fino a 29 compreso   punƟ 5 
> di 29 e fino a 30             punƟ 7   

Aƫvità di studio svolta all’estero  
(Erasmus+ Studio e Traineeship, 
Magellano, Ɵrocini curriculari MAECI, mobilità 
per ricerca della tesi all'estero e Ɵrocini in paesi 
extra-europei) 

Fino a max punƟ 3 

 



 

Per gli iscriƫ al secondo anno delle lauree magistrali e al quinto anno dei corsi di laurea 
magistrale a ciclo unico verranno valutaƟ i seguenƟ CFU acquisiƟ, ma solo nel caso in cui la 
media ponderata degli stessi sia maggiore/uguale a 25/30 alla data del 30.04.2025 
 

2° anno LM da 20 a 30 CFU   punƟ 5 
> 30 CFU   punƟ 7   

5° anno ciclo unico da 200 a 230 CFU punƟ 5 
>230 CFU                          punƟ 7   

Aƫvità di studio svolta all’estero (Erasmus+ 
Studio e Traineeship, Magellano, Ɵrocini 
curriculari MAECI, mobilità per ricerca della tesi 
all'estero e Ɵrocini in paesi extra-europei) 

Fino a max punƟ 3 

 
 

Punteggio aƩribuito agli ulteriori Ɵtoli – massimo 10 punƟ 
 
I punteggi relaƟvi agli ulteriori Ɵtoli, fino ad un massimo di 10 punƟ, saranno valutaƟ come di 
seguito indicato 
 

Esperienze di lavoro oppure altre aƫvità (es. 
volontariato, etc.) di rilievo per il profilo per il 
quale si concorre. 

fino a punƟ 5 

Incarico svolto in precedenza come Senior tutor 
presso l’Università di Macerata punƟ 2 

CerƟficazione linguisƟca rilasciata da soggeƫ 
riconosciuƟ dal MUR che aƩesƟ la conoscenza 
della lingua inglese superiore al livello B1 
 
Per il profilo 5 – Internazionalizzazione la 
cerƟficazione B2 è richiesta come Ɵtolo di 
accesso, quindi si terrà conto del possesso di 
altre cerƟficazioni linguisƟche fino ad un 
massimo di punƟ 2 

punƟ 2 

CerƟficazione informaƟca (ECDL/ICDL) punƟ 1 

 
 

Caso della parità di punteggio  
 

In caso di parità di punteggio, la migliore posizione in graduatoria verrà assicurata a coloro che 
hanno minore età anagrafica. 



 

 

Art. 7 – Servizio e aƫvità di formazione 
 

1. L’aƫvità di tutorato resa da ciascun Senior tutor di Ateneo non può superare il limite 
individuale di 400 ore per il periodo indicaƟvamente compreso tra il 30 giugno 2025 e il 30 
giugno 2026 ed è svolta soƩo la direzione e il coordinamento del responsabile 
dell’ufficio/struƩura di riferimento. 

 
2. Il/la senior tutor deve svolgere le aƫvità assegnate in presenza. Qualora, per le esigenze 

dell’ufficio a cui è assegnato, sia tenuto a svolgere parte delle aƫvità a distanza, deve 
assicurarle aƩraverso l’uƟlizzo dei propri disposiƟvi tecnologici ed informaƟci.  

 
3. La registrazione delle ore effeƫvamente svolte dell’aƫvità di tutorato avverrà mediante un 

modello di rilevazione presenze, la cui compilazione sarà a cura dello/a studente/ssa con la 
supervisione del responsabile dell’ufficio/struƩura di riferimento. Inoltre, lo/a studente/ssa 
dovrà redigere una relazione dell’aƫvità svolta con bilancio delle conoscenze e delle 
competenze acquisite durante il servizio di tutorato. 

 
4. I candidaƟ che risulƟno Ɵtolari dell’assegno di incenƟvazione di cui al presente bando sono 

tenuƟ a partecipare ad apposiƟ incontri formaƟvi al fine di essere adeguatamente informaƟ 
delle aƫvità correlate al ruolo di Senior tutor di Ateneo e alla modalità di svolgimento della 
propria prestazione. 

 
5. Al termine delle aƫvità formaƟve al Senior tutor può essere assegnato alle studentesse e 

agli studenƟ un Open Badge purché:  
• le studentesse e gli studenƟ abbiano aderito al presente avviso di selezione e risulƟno 
desƟnatari dell’assegno di incenƟvazione;  
• le studentesse e gli studenƟ chiamaƟ a svolgere il ruolo di Senior tutor abbiano 
partecipato all’80% delle ore del corso di formazione per Senior tutor;  
• le studentesse e gli studenƟ che svolgono il ruolo di Senior tutor abbiano svolto 
almeno l’80% delle ore previste da contraƩo. 

 
 
 

Art. 8 – Compenso, regime fiscale e assicuraƟvo  
 

1. Le erogazioni a favore delle studentesse e degli studenƟ tutor di cui alla presente selezione 
sono classificate tra gli assegni di incenƟvazione dalla legge 170/2003. Il corrispeƫvo è 
esente dall’imposta sui reddiƟ delle persone fisiche ed in materia previdenziale si 
applicano le disposizioni di cui all’art. 2 commi 26 e seguenƟ della Legge 335/1995 e 
successive modificazioni (iscrizione alla gesƟone separata INPS).  

 
2. L’Università provvede, durante il periodo di svolgimento delle funzioni di Senior tutor, alla 

relaƟva copertura assicuraƟva contro gli infortuni. 



 

 
3. Il compenso orario lordo percipiente per la collaborazione del Senior tutor è fissato in € 

10,00, secondo quanto riportato all’art. 2. Il compenso totale è liquidato in un’unica 
soluzione a prestazione compiuta, previa aƩestazione del responsabile 
dell’ufficio/struƩura a cui è assegnato il Senior tutor. 

 
 

Art. 9 – Decadenza e risoluzione del contraƩo 
 

Lo/la studente/ssa decade dalla posizione acquisita in graduatoria nei seguenƟ casi:  
b) perdita dello status di studente/ssa dell’Università di Macerata durante lo svolgimento 

dell’aƫvità di tutorato; 
c) espressa rinuncia all’incarico al momento della chiamata;  
d) mancato inizio dell’aƫvità di Senior tutor non giusƟficato da comprovaƟ moƟvi di 

salute o da altri gravi moƟvi che impediscano di iniziare l’aƫvità stessa. Non possono 
essere consideraƟ gravi moƟvi quelli riconducibili all’aƫvità di studio; 

 

Il contraƩo può essere immediatamente risolto da parte dell’Ateneo nei seguenƟ casi: 
1) per faƫ o comportamenƟ che abbiano procurato turbaƟva o pregiudizio alla 

funzionalità del servizio generale al quale lo/la studente/ssa risulƟ assegnato/a;  
2) in caso di partecipazione a programmi comunitari di mobilità internazionale e 

soggiorno di studi durante il periodo della collaborazione; 
3) prova evidente della mancata conoscenza della lingua italiana di livello B2.  

 
 

Art. 10 – Responsabile del procedimento 
 
La responsabile del procedimento è la doƩ.ssa Brunella Paoli, a cui è possibile rivolgersi per 
ogni informazione sul presente bando ai seguenƟ recapiƟ: brunella.paoli@unimc.it, tel. 0733 
258.6004. 
 
 

Art. 11 – InformaƟva e traƩamento dei daƟ personali 
 

L’Università degli studi di Macerata uƟlizzerà i daƟ contenuƟ nelle domande di partecipazione, 
nel rispeƩo di quanto indicato nell’informaƟva dedicata alle studentesse e agli studenƟ e 
reperibile all’indirizzo web hƩps://www.unimc.it/it/privacy-policy/informaƟva-studenƟ.pdf. 
  



 

 

Art. 12 – Pubblicazione 
 
Il presente bando e le relaƟve graduatorie sono pubblicate nel sito web isƟtuzionale 
dell’Ateneo al link www.unimc.it/it/ateneo/bandi-e-concorsi/bandi-studenƟ. 

 
Dato in Macerata. 
 Il ReƩore 
 

 {{FTO}} 
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