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Qualifica Nome e Cognome Presenze
1| Rettore Luigi Lacche P
2 | Pro-Rettore Rosa Marisa P
Borraccini
3 | Direttore Dip.to Scienze della formazione, |Michele Corsi P
dei beni culturali e del turismo
4 | Direttore Dip.to Studi umanistici — lingue, | Filippo Mignini P
mediazione, storia, lettere, filosofia
5 | Direttore Dip.to Giurisprudenza Ermanno Calzolaio P
6 | Direttore Dip.to Scienze politiche, della Francesco Adornato
comunicazione e delle relazioni P
internazionali
7 | Direttore Dip.to Economia e diritto Giulio Salerno P
8 | Rappresentante prof. | fascia Massimo Montella P
9 | Rappresentante prof. | fascia Patrizia Oppici P
10 | Rappresentante prof. | fascia Claudia Cesari P
11 | Rappresentante prof. 1l fascia Stefano Polenta P
12 | Rappresentante prof. 1l fascia Paola Nicolini P
13 | Rappresentante dei ricercatori Natascia Mattucci P
14 | Rappresentante dei ricercatori Tiziana Montecchiari P
15 | Rappresentante degli Studenti Francesco Annibali P
16 | Rappresentante degli Studenti Simona Sanna G
17 | Rappresentante degli Studenti Lorenzo Longo P
18 | Rappresentante del p.t.a. Anna Cimarelli G
19 | Rappresentante del p.t.a. Andrea Dezi P
20 | Rappresentante del p.t.a. Giuseppe D’Antini P
Direttore Generale Mauro Giustozzi P

Al termine degli interventi il Senato Accademico,

visto I’art. 13, comma 2, lett. d) dello Statuto di Ateneo in base al quale il Senato
“formula proposte e pareri obbligatori in materia di didattica, ricerca e servizi agli
studenti’’;

visto il generale processo di riorganizzazione avviato con D.D.G. n.1 del 15 giugno
2012;

vista la nota del Direttore generale prot. n. 8410 del 21 novembre 2012, con la quale
tutti i responsabili delle strutture amministrative (Dipartimenti, Aree e Centri di
servizio) sono stati invitati a svolgere un lavoro congiunto e funzionale alla corretta
allocazione delle funzioni e delle competenze istituzionali attraverso lo strumento dei
tavoli di lavoro, nel rispetto dei principi di condivisione, funzionalita, economicita e
snellimento dei procedimenti, in attuazione delle delibere degli organi di governo in
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materia di riorganizzazione;

vista altresi la nota del Direttore generale prot. n. 3933 del 7 giugno 2013 in base alla
quale i tavoli di coordinamento istituiti appositamente per analizzare e sistematizzare
tutte le attivita riconducibili alla “Didattica” ed alla “Ricerca - Internazionalizzazione”
devono potenziare le forme di raccordo tra i Dipartimenti e I’Amministrazione nel
rispetto dei principi di funzionalita, efficacia ed efficienza dell’azione amministrativa;
considerata I’ipotesi di riparto funzionale delle competenze tra Amministrazione e
dipartimenti in materia di processi riconducibili alla didattica, cosi come rappresentati
dallo schema riepilogativo allegato alla presente istruttoria;

con I’astensione della prof.ssa Cesari;

esprime parere favorevole al riparto funzionale delle competenze tra
Amministrazione e Dipartimenti in materia di processi riconducibili alla didattica,
cosi come rappresentati dallo schema riepilogativo allegato alla presente, di cui
costituisce parte integrante e sostanziale. Detti processi, meglio dettagliati in seguito
secondo la regolazione dei procedimenti amministrativi, saranno poi oggetto di
apposita regolamentazione di Ateneo.
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TABELLA GENERALE DEI PROCESSI DELLA DIDATTICA

Nr. Processi/Funzioni Fasi / Attivita procedimentali Struttura principale Altre strutture coinvolte Documento finale note
Redazione Affari Generali e Legali Area Didattica/ Dipartimento Regolamento
1 Regolamento didattico di Ateneo Modifica/Integrazione Affari Generali e Legali Area Didattica/ Dipartimento Regolamento
Approvazione Affari Generali e Legali Area Didattica/ Dipartimento Decreto Rettore
Consultazione con le organizzazioni del lavoro e delle imprese Dipartimento Verbale consultazione
Ricognizione, monitoraggio, simulazione, proiezione pluriennali e coordinamento Area Didattica Dipartimento Reportistica estratta da banca dati d'Ateneo
requisiti didattica in conformita normativa vigente
Linee di indirizzo, istruzioni operative, consulenze tecnico-giuridiche, tavoli/gruppi di | Area Didattica Dipartimento Nota Rettore/Circolare Area Didattica/Tavoli tecnici
I
2 Progettazione offerta formativa FVne
corsi di studio Redazione ordinamenti didattici dei corsi di studio Dipartimento Area Didattica Delibera Organi/Gestione banca dati MIUR
Modifica ordinamenti didattici dei corsi di studio Dipartimento Area Didattica Delibera Organi/Gestione banca dati MIUR
Integrazione ordinamenti didattici dei corsi di studio Dipartimento Area Didattica Delibere Organi/Gestione banca dati MIUR
Istruttoria amministrativa progettazione offerta formativa Area Didattica Autorizzazione ministerale
Regolamenti didattici dei corsi di studio (ordinamenti e piani di studio) Dipartimento Area Didattica Delibera Organi/Decreto Rettore
Ricognizione didattica erogabile; Programmazione didattica e finanziaria Area Didattica Dipartimento Nota Rettore/Circolare Area Didattica/Delibere organi
Linee di indirizzo, istruzioni operative, consulenze tecnico-giuridiche, tavoli/gruppi di | Area Didattica Dipartimento Nota Rettore/Circolare Area Didattica/Tavoli tecnici
lavorn
L . . . Dipartimento Area Didattica Verbale Consiglio Dipartimento
Attribuzione impegno didattico docenti intemi
. e . Area Didattica Dipartimento Gestione banca dati /Circolari Area Didattica
3 Programmazione offerta formativa|Ricognizione disponibilita interne a livello di Ateneo
corsi di studio . ) . Dipartimento Area Didattica/CSIA Bando Bando anche didattica on line
Bando per insegnamenti vacanti
Incarico didattico Dipartimento Affidamento/Contratto di insegnamento Contratto anche didattica on line
Programmazione servizi di Didattica on line Dipartimento CSIA Delibera dei vari Consigli
Gestione attivita formative e regole di scelta in ESSE3 Dipartimento Area Didattica Gestione banca dati
Manutenzione e gestione del sistema informativo Esse3 CSIA Corretto funzionamento del sistema
Linee di indirizzo, istruzioni operative, consulenze tecnico-giuridiche, tavoli/gruppi di | Presidio Qualita di Ateneo Area Didattica Nota Rettore/Nota Presidente del Presidio Qualita di
lavoro Ateneo/Tavoli tecnici
Supporto tecnico al Presidio Qualita di Ateneo e al Nucleo di Valutazione per tutte le |Area Didattica Dipartimento Documentazione e consulenza tecnico-organizzativa
procedure connesse al sistema AVA
Rapporti di riesame corsi di Studio e trasmissione al MIUR Dipartimento Area Didattica Rapporti - Gestione banca dati AVA-MIUR
Scheda unica annuale Corsi di Studio Dipartimento Area Didattica Caricamento banca dati AVA-MIUR
4  |Accredimento corsidistudioe  [Nerfica ex post requisiti Area Didattica Dipartimento Gestione banca dati AVA-MIUR ¢ di Atenco
valutazione qualita della didattica
Supporto Commissione paritetica Docenti /Studenti Dipartimento Presidio Qualita di Ateneo Relazione annuale
Processo Sistema Gestione Qualita Dipartimento Presidio Qualita di Ateneo Verbale di Riesame annuale
Audit dei corsi di studio Dipartimento Presidio Qualita di Ateneo Verbale Audit
Questionari valutazione della didattica Area Didattica Dipartimento Configurazione in ESSE3 e invio comunicazioni
Elaborazione e analisi dati Direzione Generale Gestione banca dati
Manifesto degli Studi Area Didattica Dipartimento Decreto Rettore
Gestione concorso di ammissione Dipartimento Area didattica Bando di Concorso/Verbale commissione/Graduatoria  |per i corsi ad accesso programmato e
finale ammissione donnintitolo |
Organizzazione didattica: calendario - orario delle lezioni - esami Dipartimento Calendario/Orario
Erogazione offerta formativa corsi Gestione delle aule e degli spazi Dipartimento Modifiche calendario/Orario: modulo
5 ¢ .
S2 iidio Stage curriculari - Progetti formativi Area Didattica Dipartimento Progetto formativo sottoscritto dal Rettore/Delegato e dal |esclusi stage specifici
rannresentante lecale dell'Ente nsnitante
Gestione attivita formative e regole di scelta in ESSE3 Dipartimento Area Didattica Gestione banca dati
Selezione docenti tutor, rapporti con I'USR, rapporti con le scuole polo, gestione Dipartimento Area Didattica Bando/Atto convenzionale per i corsi ad accesso programmato

convenzioni
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Nr. Processi/Funzioni Fasi / Attivita procedimentali Struttura principale Altre strutture coinvolte Documento finale note
Redazione Affari Generali e legali Area Didattica/ Dipartimento Regolamento
6 |Regolamento Master, corsi di Modifica/Integrazione Affari Generali e legali Area Didattica/ Dipartimento Regolamento
perfezionamento e formazione
Approvazione Affari Generali e legali Area Didattica/ Dipartimento Decreto Rettore
Progettazione offerta formativa Analisi dei bisogni e del mercato Dipartimento Scheda di proposta attivazione
7 M i di perfezion: o T - - —
fo asler::::n i Resfexanamento 3 Analisi offerta didattica Dipartimento Scheda di proposta attivazione
Istituzione/modifica Area Didattica Dipartimento Delibera Organi/Gestione banca dati di Ateneo
Attivazione/Disattivazione Dipartimento Area Didattica Delibera Organi/Gestione banca dati di Atenco
Linee di indirizzo, istruzioni operative, consulenze tecnico-giuridiche, tavoli/gruppi di | Area Didattica Dipartimento Nota Rettore/Circolare Area Didattica/Tavoli tecnici
lavoro
Programmazione offerta formativa - - . - - — . - -
8 Master, corsi di perfezionamento e Accreditamento e mantenimento Strutture formative c/o Regione Marche e Sistema | Area Didattica Rapporto accreditamento formativo ove previsto
formazione Gestione qualita
Programmazione didattica e finanziaria Dipartimento Area Didattica Delibera Organi provvisorio in attesa di disposizioni
nazionalisul sistema AV A estesn |
Gestione attivita formative e regole di scelta in ESSE3 Dipartimento Area Didattica Gestione banca dati
Incarico didattico Dipartimento Affidamento/Contratto di insegnamento
Linee di indirizzo, istruzioni operative, consulenze tecnico-giuridiche, tavoli/gruppi di |Area Didattica Dipartimento/Scuola Nota Rettore/Circolare Area Didattica/Tavoli tecnici
lavoro
Gestione concorso di ammissione Dipartimento Area Didattica Verbale Consiglio di Direzione
Erogazione offerta formativa Organizzazione didattica: calendario - orario delle lezioni - esami Dipartimento Calendario/Orario
9 Master, corsi di perfezionamento e
formazione Gestione delle aule e degli spazi Dipartimento Modifiche calendario/Orario: modulo
Stage curriculari Area Didattica Dipartimento/Scuola Progetto formativo sottoseritto dal Rettore/Delegato e dal |esclusi stage specifici
rannresentante leeale dell'Ente osnitante
Gestione attivita formative e regole di scelta in ESSE3 Dipartimento Area Didattica Gestione banca dati
Redazione Affari Generali e Legali Area Didattica/ Dipartimento Regolamento
10 |Regolamento Scuole di Modifica/Integrazione Affari Generali e Legali Area Didattica/ Dipartimento Regolamento
Specializzazione
Approvazione Affari Generali e Legali Area Didattica/ Dipartimento Decreto Rettore
Istituzione/modifica Area Didattica Dipartimento Delibera Organi/Gestione banca dati di Ateneo
Attivazione/Disattivazione Dipartimento Area Didattica Delibera Organi/Gestione banca dati di Ateneo
Linee di indirizzo, istruzioni operative, consulenze tecnico-giuridiche, tavoli/gruppi di | Area Didattica Dipartimento/Scuola Nota Rettore/Circolare Area Didattica/Tavoli tecnici
lavoro
Programmazione didattica e finanziaria Dipartimento Area Didattica Delibera Organi provvisorio in attesa di disposizioni
11 nazionali sul sistema AVA estesn
Attribuzione impegno didattico docenti interni Dipartimento Area Didattica Verbale Consiglio Dipartimento

Ricognizione disponibilita interne a livello di Ateneo Area Didattica Dipartimento/Scuola Gestione banca dati /Circolari Area Didattica

Bando per insegnamenti vacanti Dipartimento Area Didattica/CSIA Bando

Incarico didattico Dipartimento Affidamento/Contratto di insegnamento

Linee di indirizzo, istruzioni operative, consulenze tecnico-giuridiche, tavoli/gruppi di | Area Didattica Dipartimento/Scuola Nota Rettore/Circolare Area Didattica/Tavoli tecnici

lavoro

Gestione concorso di ammissione Dipartimento Area Didattica Bando di concorso/Verbale commissione/Graduatoria

Organizzazione didattica: calendario - orario delle lezioni - esami Dipartimento gg?;:dario/Orario

Gestione delle aule e degli spazi Dipartimento Moadifiche calendario/Orario: modulo

Stage curriculari Area Didattica Dipartimento/Scuola Progetto formativo sottoseritto dal -RettordDelegato e dal |esclusi stage specifici
Gestione attivita formative e regole di scelta in ESSE3 Dipartimento Area Didattica gézgg?ﬁwﬁmmp
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Nr. Processi/Funzioni Fasi / Attivita procedimentali Struttura principale Altre strutture coinvolte Documento finale note
Progettazione Dipartimento Area Didattica Delibera Organi
Progettazione e programmazione — - —_— : z - =
13 |offecta formativa Corsi speclali | Si0uzione/modifica Area Didattica Delibera Organi/Gestione banca dati MIUR
(hEa exiea) Attivazione/Disattivazione Dipartimento/Area Didattica Area Didattica Delibera Organi/Gestione banca dati MIUR
Programmazione didattica e finanziaria Area Didattica Nota Rettore/Circolari Area Didattica/Delibera Organi
Concorso di ammissione Area Didattica Dipartimento Graduatoria finale
Attivitd informativa e gestione utenza esterna su temi generici Area Didattica Rapporti con utenza
Reclutamento docenti e gestione amministrativa dei relativi rapporti Dipartimento Bando/Contratto
Rapporti con le scuole polo sede del tirocinio. Individuazione delle sedi, Area Didattica Atto convenzionale
predisposizione e stipula delle relative convenzioni, rapporti con i soggetti coinvolti
Gestione attivita dei Consigli di Corso di TFA Area Didattica Delibera dei vari Consigli
Gestione attivita didattica e esami di profitto. Dipartimento Area Didattica Gestione banca dati
Gestione attivita di tirocinio indiretto con specifico riferimento ai tutor coordinatori | Area Didattica Attestazione svolgimento attivita da parte dei corsisti
14 |Erogazione offerta formativa corsi | Costituzione Consiglio di Corso di TFA Area Didattica Decreto Rettore
speciali (TFA e altro)
Verifica delle eventuali attivita svolte dagli studenti convalidabili come attivita Area Didattica Delibera dei vari Consigli
curriculari
Verifica ottemperanza obblighi di frequenza Area Didattica Delibera dei vari Consigli
Gestione dei problemi relativi all'obbligo di frequenza ai corsi e alle altre attivita Area Didattica Delibera dei vari Consigli
curriculari
Istruttoria domande esame di abilitazione Area Didattica Lista ammessi esame finale
Nomina commissioni esami di profitto, esame di abilitazione e atti relativi all'esame | Area Didattica Decreto Rettore
Istruttoria deliberazioni del CISETFA Area Didattica Delibera dei vari Consigli
Attivita amministrativa relativa alle funzioni del CISETFA Area Didattica Comunicazione agli interessati
Gestione attivita formative e regole di scelta in ESSE3 Dipartimento Area Didattica Gestione banca dati
Bando di ammissione Dipartimento Decreto Rettore
Nomina Commissione giudicatrice Dipartimento Decreto Rettore
15 Gestione esami di Stato di
abilitazione professionale Gestione amministrativa e contabile Dipartimento Area Risorse Umane/Ragioneria Verbale/Nota/Mandato di pagamento
Rilascio certificati/duplicati/titoli Dipartimento Certificato/ Duplicato/Titolo
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Nr. Processi/Funzioni Fasi / Attivita procedimentali Struttura principale Altre strutture coinvolte Documento finale note

Redazione Area Didattica Dipartimento Regolamento

16 |Regolamento amministrazione Modifica/Integrazione Area Didattica Dipartimento Regolamento

carriera studenti

Approvazione Area Didattica Dipartimento Decreto Rettore
Preimmatricolazioni e immatricolazioni Dipartimento Immatricolazione
Iscrizione ad anni successivi al 1 Dipartimento Iscrizione
Iscrizione a singole attivitd formative Dipartimento Iscrizione
Passaggi/trasferimenti in ingresso Dipartimento Iscrizione
Abbreviazione carriera/recupero decaduti /rinunciatari Dipartimento Iscrizione
Definizione contingente studenti stranieri e cinesi Progetto Marco Polo - rapporti con |Area Didattica Dipartimento Gestione banca dati
ambasciate e Uni. per stranieri di Perugia
Immatricolazione studenti stranieri/ studenti cinesi Progetto Marco Polo Dipartimento Area Didattica Immatricolazione
Trasferimenti in uscita Dipartimento Chiusura carriera
Registrazione esami, stage-esami, Erasmus Dipartimento Area Ricerca e Internazionalizzazione |Inserimento in banca dati
Sospensione/riattivazione/ricongiunzione Dipartimento Sospensione/Riattivazione/Ricongiunzione carriera con
Rilascio certificati/duplicati/titoli Dipartimento Eg;:f‘ir;:oi Duplicato/Titolo

17 |Gestione Carriera Studenti Esame finale Dipartimento Chiusura carriera
Rilascio titolo finale Dipartimento Area Didattica Pergamena Area Didattica per rapporti fornitore
Rinuncia agli studi Dipartimento Chiusura carriera
Riduzione tasse Dipartimento Area Didattica Definizione contribuzione personalizzata formazione specifica per la parte

amministrativa
Rimborso tasse Area Didattica Dipartimento Decreto Direttore Generale per tutti i corsi
Controllo amministrativo autocertificazioni tasse Area Didattica Archiviazione (se esito positivo) - richiesta integrazione
documentazione / segnalazione autoritd giudiziaria e

Ripartizione tasse per Area Ragioneria Area Didattica Ragioneria Predisposizione e invio elenchi
Riconoscimento crediti Dipartimento Delibera dell'organo
Premi e borse di studio: invio € o acquisizione dati Area Didattica Gestione banca dati solo borsisti ERSU
Anagrafe nazionale studenti: Invio, controllo e correzione dati Area Didattica Gestione banca dati
Supporto Esse3 Area Didattica Soluzione procedurale
Appelli on line Dipartimento CSIA Verbalizzazione on line esami di profitto
Programmazione fabbisogno personale di ruolo Area Risorse Umane Dipartimento/Direzione Generale Delibera Organi
Trasferimenti/mobilita Area Risorse Umane Dipartimento Decreto Rettore
Procedure di reclutamento dei professori e ricercatori Area Risorse Umane Decreto Rettore
Nomina docenti/ricercatori Area Risorse Umane Decreto Rettore
Gestione carriera Area Risorse Umane Decreto Rettore
Collocamento in congedo, aspettativa, fuori ruolo Area Risorse Umane Decreto Rettore

13 |Gestione Personale Docente di Procedimenti disciplinari Area Risorse Umane Decreto Rettore

B Cessazione Area Risorse Umane Decreto Rettore

Autorizzazione e nulla osta per incarichi esterni Area Risorse Umane Dipartimento Nota rettorale

Anagrafe delle prestazioni

Area Risorse Umane

Lettera/Inserimento in banca dati/ Comunicazione Dip.

Funzione Puhhlica

Trattamento economico del personale docente interno

Area Risorse Umane

Mandato di pagamento

Trattamento di quiescenza e previdenza del personale docente

Area Risorse Umane

PAO04 e lettera di trasmissione all'INPS

Trattamento economico incarichi personale interno

Area Risorse Umane

Mandato di pagamento
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Nr. Processi/Funzioni Fasi / Attivita procedimentali Struttura principale Altre strutture coinvolte Documento finale note

Reclutamento esercitatori linguistici CLA Bando
Stipula contratti di collaborazione esercitatori linguistici CLA Contratto di collaborazione esterna
Gestione minicarriera - pagamento esercitatori linguistici Area Risorse Umane CLA Mandato di pagamento
Reclutamento personale tutor a supporto della didattica on line Dipartimento Bando
Stipula contratto personale tutor a supporto della didattica on line Dipartimento Contratto di collaborazione esterna
Gestione minicarriera - pagamenti contratti tutor on line Dipartimento Mandato di pagamento
Reclutamento tutor didattici Dipartimento Bando
Contratto tutor didattico Dipartimento Contratto di collaborazione esterna
Gestione minicarriera - pagamenti contratti tutor didattici Dipartimento Mandato di pagamento

i Altri contratti ¢ forme di Reclutamento assistenti sociali Dipartimento Bando

callborazione Stipula contratto assistente sociale Dipartimento Contratto di collaborazione esterna

Gestione minicarriera - pagamenti contratti assistenti sociali Dipartimento Mandato di pagamento
Affidamento incarichi meramente occasionali per conferenze, seminari, traduzioni, |Dipartimento Mandato di pagamento
revisioni traduzioni
Reclutamento tutor di Ateneo L. 170/2003 Area Didattica Bando
Gestione tutor Ateneo L. 170/2003 Area Didattica Dipartimento Contratto di collaborazione esterna
Gestione minicarriera - pagamento contratti tutor di Ateneo L. 170/2003 Area Didattica Mandato di pagamento
Reclutamento tutor specializzati per servizio disabilita Area Didattica Dipartimento Bando
Gestione tutor specializzati per servizio disabilita Area Didattica Dipartimento Contratto di collaborazione esterna
Gestione minicarriera - pagamento contratti tutor servizio disabilita Area Didattica Mandato di pagamento
Stipula convenzioni con scuole Dipartimento Atto convenzionale
Stipula progetti formativi stage Area Didattica Dipartimento Atto convenzionale

20 |Accordis conmvenziont Stipula convenzioni con enti e aziende Area Didattica Atto convenzionale
Stipula convnzioni doppio titolo Atenei stranieri Dipartimento Area Ricerca e Internazionalizzazione |Atto convenzionale
Stipula convenzioni di orientamento con scuole Area Didattica Atto convenzionale
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